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CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

Número 
de 

versión 

Fecha de 
actualización 

Descripción del cambio 

0.1 2017-03-30 
Elaboración por primera vez de la descripción del 
procedimiento Actualización del Portal Web de la CGFIE. 
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PROPÓSITO DEL PROCEDIMIENTO 
 
Establecer los lineamientos de las solicitudes para la actualización del portal web de la 
Coordinación General de Formación e Innovación Educativa (CGFIE), con el fin de 
mantener actualizado el contenido, secciones y páginas del portal web. 
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ALCANCE 
 

Este procedimiento es de aplicación generalizada y obligatoria para el personal del 
Departamento de Sistemas de Información encargado de la actualización del portal 
web de la CGFIE perteneciente a la Coordinación General de Formación e Innovación 
Educativa.   
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMAS DE OPERACIÓN 
 

 Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas. Gaceta 
Politécnica número extraordinario, 30 de noviembre de 1998, última reforma número 
599, 31 de julio de 2004. 

 

 Reglamento Orgánico del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas. Gaceta 
Politécnica número extraordinario 663, 30 de septiembre de 2007, última reforma 
número extraordinario 953, 31 de agosto de 2012, publicación en el D.O.F. 10 de 
marzo de 2014 

 

 Acuerdo de creación de la Coordinación General de Formación e Innovación 
Educativa del Instituto Politécnico Nacional; Gaceta Politécnica número 
extraordinario 932 bis, 30 de abril de 2012. 

 

 Manual de Organización de la Coordinación General de Formación e Innovación 
Educativa del Instituto Politécnico Nacional, 14 de enero de 2016. 

 

 Reglamento para la Operación, Administración y Uso de la Red Institucional de 
Cómputo y Telecomunicaciones del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 633, 31 de julio de 2006, última reforma 
número extraordinario 700, 31 de octubre de 2008. 

 

 Acuerdo por el que se reforman diversos artículos del Reglamento para la 
Operación, Administración y Uso de la Red Institucional de Cómputo y 
Telecomunicaciones del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica, 31 de 
octubre de 2008.  

 

 Acuerdo por el que se crea la Red de Computación. Gaceta Politécnica, 30 de enero 
de 2009.  
 

 
 
 
 
 
 



 
 

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL 

COORDINACIÓN GENERAL DE FORMACIÓN E 
INNOVACIÓN EDUCATIVA 

 
 

 

Clave del documento: 
CGFIE-PO-40 

Fecha de emisión: 
2017-03-30 

Versión: 
0.1 

Página 7 de 9 

 

SGE-DF-01-10/03  FMP-1 

 

     POLÍTICAS DE OPERACIÓN 
 

 
1. El sitio oficial que usará la Coordinación General de Formación e Innovación 

Educativa (CGFIE) para la publicación en Internet será el sitio con dominio: 
www.cgfie.ipn.mx  
 

2. El Departamento de Sistemas de Información (DSI) será el encargado de aplicar las 
actualizaciones que solicite el Titular del Departamento de Comunicación y Difusión 
o de aquel personal que designe para realizar dichas solicitudes.  

 
3. Aquellas solicitudes de actualización realizadas directamente al DSI por alguna 

Unidad Politécnica que requieran difusión en el portal web de la CGFIE, será 
enviada al Titular de la Dirección de Innovacion e Investigación Educativas para su 
asignación y atención procedente.  

 
4. El Departamento de Comunicación y Difusión (DCyD) será el encargado de proveer 

toda la información y archivos que se requieran para ser publicados en la página 
web. 

  
5.  En el formato CGFIE-F/SI/01/09/R0 Especificaciones del Portal Web de la CGFIE  

estará descrito las dimensiones, tipos de archivo y especificaciones para la 
realización de las actualizaciones solicitadas y estará firmado por el Titular del 
Departamento de Sistemas de Información (DSI) y por el Titular del Departamento 
de Comunicación y Difusión (DCyD). 
 

    6. Toda solicitud de actualización no contemplada en este procedimiento será resuelta    
por el Departamento de Sistemas de Información (DSI) en conjunto con el 
Departamento de Comunicación y Difusión (DCyD) de la CGFIE 

 
 
 
 
 
 

 
   

http://www.cgfie.ipn.mx/
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS 

1. Recibe una solicitud del Departamento de 
comunicación y Difusión para la actualización del 
portal web de la CGFIE. 

 
Departamento de 

Sistemas de 
Información 

 

Correo 
electrónico o 
tarjeta. 

2.  Corrobora que se adjunten los datos requeridos 
para la actualización correspondiente. 

 
      ¿Los datos requeridos son correctos? 

  

3.  No. Notifica al DCyD que la solicitud no cuenta con 
los datos requeridos  

 Correo 
electrónico 

4.  Complementa la información requerida.  
 
Regresa a la actividad 2.   

Departamento de 
Comunicación y 

Difusión 

 

5. Sí. Asigna la solicitud al personal encargado de la 
actualización del portal web de la CGFIE.  

 Correo 
electrónico 

6. Recibe la solicitud y corrobora que la información 
enviada sea la requerida para la actualización 
correspondiente. 
 
Realiza las acciones correspondientes para aplicar 
la actualización solicitada.  
 

Personal 
responsable de la 

actualización. 
 
 

 

7. Notifica al DSI la conclusión de la actualización al 
portal web de la CGFIE 

 Correo 
electrónico 

8. Corrobora la correcta actualización. 
 
¿Es correcta la publicación? 

Departamento de 
Sistemas de 
Información 

 

 

9.No. Notifica al personal de la actualización las 
observaciones. 

 Correo 
electrónico 
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10. Realiza las correcciones señaladas.  
 
Regresa a la actividad 8. 

Departamento de 
Comunicación y 

Difusión 
(Personal 

responsable de la 
actualización) 

 

13.Sí. Notifica al Departamento de Comunicación y 
Difusión que se concluyó la solicitud de 
actualización del portal  web de la CGFIE. 

 Correo 
electrónico 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 


